
 

 

Träger:                Dt. Arbeitskreis f. Familienhilfe e. V. · Im Eck 3 · 79199 Kirchzarten 

Kontakt:   07661 / 93 21-0 · info@ak-familienhilfe.de · www.ak-familienhilfe.de 

Wir suchen für unser Personalbüro in Kirchzarten 

ab sofort oder nach Vereinbarung 
 

  Personalsachbearbeiterin (w/m/d) 

in Voll- oder Teilzeit 

 
Ihr Profil: 

➢ Sie sind Profi in der eigenständigen Lohn- und Gehaltsabrechnung- durch eine Ausbildung im  

Personalbereich oder/ und entsprechende Berufserfahrung 

➢ Sie bilden sich aktiv gern weiter und bleiben immer auf dem neuesten Stand  

➢ Sie sind ein Teamplayer und Ihre Arbeit ist zukunftsorientiert 

➢ Sie arbeiten gerne mit an der fortschreitenden Digitalisierung des Personalwesens  

➢ Im Umgang mit den gängigen Office Programmen sind Sie geübt 

 

Wir bieten: 

➢ verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen Team  

➢ flache Hierarchien und kurze Wege 

➢ Gestaltungsspielraum und aktive Mitarbeit bei der Weiterentwicklung des Personalbüros 

➢ familienfreundliche, gleitende Arbeitszeiten  

➢ tätigkeitsbezogene Aus- und Weiterbildung 

➢ attraktive Vergütung, JobRad, monatlicher Sachbezugsgutschein, Kinderzulage 

➢ 25% Arbeitgeberzuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge, günstige 

Krankenzusatzversicherung 

➢ die Geschäftsstelle des Dt. Arbeitskreis f. Familienhilfe e. V. in Kirchzarten ist sehr gut mit  

dem ÖPNV zu erreichen  

Bitte richten Sie Ihre vollständige Bewerbung an: 

Dt. Arbeitskreis für Familienhilfe e. V.  

Matthias Halsch 

Im Eck 3, 79199 Kirchzarten  
 

Oder per Mail mit einem PDF-Anhang:  

m.halsch@ak-familienhilfe.de 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

mailto:m.halsch@ak-familienhilfe.de

