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Wir suchen ab September 2026 eine 

Stellvertretende Verwaltungsleitung (w/m/d) 

und Qualitätsbeauftragte 
in Teilzeit oder Vollzeit als Elternzeitvertretung 

 

Sie können organisieren, koordinieren, moderieren, priorisieren und improvisieren? Sie behalten 

den Überblick, auch wenn drei Teams gleichzeitig etwas von Ihnen möchten und der Drucker 

beschlossen hat, heute eigene Wege zu gehen? 

 

Für unsere Eltern-Kind-Fachklinik suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine stellvertretende 

Verwaltungsleitung, die Verantwortung übernehmen möchte, gerne mit Menschen arbeitet und 

Freude daran hat, Dinge voranzubringen. 

 

Ihre Aufgaben: 

➢ Mitarbeit in der Klinikleitung und Vertretung der Verwaltungsleitung  

➢ Öffentlichkeitsarbeit und Qualitätsmanagement  

➢ Personalaufgaben  

➢ Organisation und Mitarbeit in verschiedenen Teams  

➢ Enge Zusammenarbeit mit allen Bereichen unserer Klinik  

➢ Sie sorgen mit dafür, dass aus vielen einzelnen Puzzleteilen ein funktionierendes Ganzes wird 

 

Das bringen Sie mit: 

➢ Studium im Bereich Sozialpädagogik, Gesundheitsmanagement oder eine vergleichbare 

Qualifikation  

➢ Erfahrung im Personalmanagement  

➢ Freude an Teamarbeit und Kommunikation  

➢ Organisationstalent und betriebswirtschaftliches Verständnis  

➢ Die Fähigkeit, auch dann einen kühlen Kopf zu bewahren, wenn der Tag plötzlich andere Pläne 

hat als der Terminkalender  

 

Das bieten wir Ihnen: 

➢ Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit viel Gestaltungsspielraum  

➢ Mitarbeit in einem engagierten und wertschätzenden Team  

➢ Vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten  

➢ Neben spannenden Aufgaben gibt es einige Extras: JobRad, Zuschüsse und weitere Benefits 
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➢ Einen Arbeitsplatz, an dem kein Tag exakt wie der andere ist  

➢ Die Stelle ist zunächst auf zwei Jahre befristet. Wir betrachten diese Zeit jedoch als gute 

Gelegenheit, uns gegenseitig kennenzulernen. Und wer weiß, welche Möglichkeiten sich 

entwickeln. 

 

 

Bitte richten Sie Ihre vollständige Bewerbung an:  

 

Dt. Arbeitskreis für Familienhilfe e. V. 

Matthias Halsch,  

Im Eck 3 

79199 Kirchzarten 
 

Oder per Mail mit einem PDF-Anhang an:  

m.halsch@ak-familienhilfe.de 
 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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